N

STELLENAUSSCHREIBUNG LANDESSPORT

BUND

Der Landessportbund Sachsen-Anhalt e.V. (LSB) ist die Interessenvertretung des gemeinn(tzigen
Sports im Bundesland Sachsen-Anhalt. Unter seinem Dach sind in 14 Kreis- und Stadtsportbinden
derzeit 374.590 Sportler*innen organisiert, die in 3.011 Sportvereinen des Landes ihrem sportlichen
Hobby nachgehen. Fiir die Unterstiitzung der Vereine und Gliederungen des LSB in alle Fragen der
Mitgliederverwaltung suchen wir ab sofort eine*n

Sachbearbeiter*in Mitgliederwesen und
Vereinsbetreuung (w/m/d)

Halle (Saale) sofort Teilzeit, unbefristet
20 h/wWoche

lhre Aufgaben:

e Beratung der Gliederungen und Mitglieder zu vereinsrechtlichen und organisatorischen Fragestellungen

e Unterstlitzung der Mitgliedsorganisationen bei der Online-Bestandserhebung

e Verwaltung von Benutzerkonten und Zugriffsrechten in der Mitgliederdatenbank (LSB4Sports)

e Sicherstellung eines datenschutzkonformen Zugriffsmanagements und Mitwirkung an Systemoptimierungen
e Prifung der Vereinsakten im Rahmen der Pauschalforderung

e Anwendung der Lizenzordnung des DOSB und relevanter LSB-Richtlinien

e Rechnungslegung und Erstellung von Gutschriften geman Vorgaben

e Bearbeitung laufender Verwaltungsvorgange und Mahnverfahren im Mitgliederwesen

1hr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Erfahrungin der Mitglieder- oder Vereinsverwaltung wiinschenswert

e Grundkenntnisse im Vereinsrecht und in der Fordermittelbearbeitung von Vvorteil

e Sorgfaltige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit gangigen Office-Anwendungen; Erfahrung mit Datenbanksystemen von Vorteil
e Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und Serviceorientierung

e Besitz einer gultigen Fahrerlaubnis fur PKW

Das bieten wir Ihnen:

Weiterbildungs- Flexible Arbeitszeit

maoglichkeiten

e Moderne P& Hoher Grad an

@ IT-Ausstattung @ Eigenverantwortung
Tarifliche Vergitung Engagiertes & - Betriebliches 30 Tage Urlaub
& betriebliche % kollegiales Team Gesundheits- im Jahr sowie eine

Altersvorsorge/VwL management bezahlte Freistellung
am 24./31.12.

Vergltungsgrundlage des Arbeitsplatzes ist der TV-L. Die Eingruppierung erfolgt bei Erflllung der pers6nlichen
Voraussetzungen in die Entgeltgruppe 6 TV-L.

Sie sind interessiert? Dann bewerben Sie sich ganz einfach bis zum 02.11.2025 ({ber unser
Online-Bewerberportal auf www.Isb-sachsen-anhalt.de | Landessportbund | Jobs im Sport.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!


https://onlinebewerbungsserver.de/ApplyForm/AppStart.aspx?c=_C5_1C_FB_25_C1_D0_84_5F_F9_AF_ECG_F2p_FC_3C_F8_23w_23_D8vfA0_93_0DJ_8E_C9_5D_DE_0E_C6_F0_C1_EA_1F_A8_5B_96_B7_CF_3C_82_BDL_A7&Internal=1

