
 
  

Der Landessportbund Sachsen-Anhalt e.V. (LSB) ist die Interessenvertretung des gemeinnützigen 
Sports im Bundesland Sachsen-Anhalt. Unter seinem Dach sind in 14 Kreis- und Stadtsportbünden 
derzeit 385.973 Sportler*innen organisiert, die in 2.948 Sportvereinen des Landes ihrem sportlichen 
Hobby nachgehen. Als wichtiger Servicebereich des LSB begleitet die Mitgliederverwaltung die 
Sportvereine bei vielfältigen Fragestellungen des Vereinsalltags und sichert die zuverlässige 
Verwaltung der Mitgliederstrukturen des organisierten Sports. 

Der Landessportbund Sachsen-Anhalt e. V. sucht im Rahmen einer Elternzeitvertretung eine 
engagierte Persönlichkeit als 

STELLENAUSSCHREIBUNG 

Sachbearbeiter*in Mitgliederverwaltung (w/m/d) in 
Teilzeit 

Ihre Aufgaben:  

▪ Bearbeitung und Pflege von Vereins- und Mitgliederdaten in der digitalen Mitgliederverwaltungsdatenbank 
des LSB 

▪ Koordinierung und Umsetzung der Vereinsaktenprüfung zur Sicherstellung der Fördervoraussetzungen im 
Rahmen der Vereinspauschale 

▪ Bearbeitung und Auswertung von Statistiken sowie Erstellung bedarfsorientierter Auswertungen 
▪ Beratung und Unterstützung von Sportvereinen, Kreis- und Stadtsportbünden sowie Landesfachverbänden – 

auch zu vereinsrechtlichen Fragestellungen (ohne juristische Bewertung) 
▪ Durchführung von Schulungen und Informationsveranstaltungen 
▪ Unterstützung der Mitgliedsvereine bei der Online-Bestandserhebung 
▪ Bearbeitung von Anträgen auf Aufnahme und Austritt von Sportvereinen 
▪ Prüfung und Dokumentation der Gemeinnützigkeit von Sportvereinen 
▪ Erstellung von Handlungsempfehlungen auf Grundlage statistischer Auswertungen 

 
Ihr Profil: 
 

▪ Abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise im kaufmännischen Bereich  
▪ Kenntnisse im Vereins- und Verbandswesen  
▪ Erfahrung in der Erstellung von Statistiken, Auswertungen und der Arbeit mit Datenbanken  
▪ Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen  
▪ Kommunikationsstärke sowie Freude an der Beratung von Vereinen und Ehrenamtlichen  
▪ Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise  
▪ Führerschein Klasse B 

 

 

Die Vergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag der Länder (TV-L). Die Stelle ist entsprechend der persönlichen Voraussetzungen 
bis zur Entgeltgruppe 6 TV-L bewertet. Sie sind interessiert? Dann bewerben Sie sich ganz einfach bis zum 08.11.2026 über unser 
Online-Bewerberportal auf www.lsb-sachsen-anhalt.de | Landessportbund | Jobs im Sport.  

 

 

 

30 Tage 
Erholungsurlaub 
im Jahr  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Das bieten wir Ihnen: 

 

Halle (Saale) 07.01.2027 Teilzeit, 
30 h/Woche 

Befristet 
(Elternzeit-
vertretung) 

Tarifliche Vergütung 
(TV-L) & betriebliche 
Altersvorsorge/VWL 

Engagiertes & 
kollegiales Team 

Betriebliche 
Gesundheits-

förderung 

Familienfreundlich
keit (z. B. Gleitzeit, 
mobiles Arbeiten)  

Hoher Grad an 
Eigenverantwortung 

Weiterbildungs- 
möglichkeiten 

Moderne  
IT-Ausstattung 

https://www.lsb-sachsen-anhalt.de/lsb/jobs-im-sport

